外语学院2009级毕业论文撰写要求

一、论文撰写须知：

1、论文的选题一般以专科阶段所学课程内容为选题范围。鼓励学生结合专业特点，进行创新思索。每人根据所学专业方向从所提供的毕业论文参考题目中选择一个题目作为参考题目，经指导老师同意，于2011年11月上旬确定论文选题，并填写毕业论文题目审批表（指导教师填写）和毕业论文题目登记表（各班班长填写）。（见附录1和附录8）
2、论文题目确定后，于2011年11月10日前完成论文提纲。

3、论文内容应观点明确，资料翔实，结构完整，层次清楚，语言通畅，格式规范。（参考范文见附录3）
4、论文字数原则上不得少于3000字。
5、论文应当由学生本人在指导教师指导下独立完成，严禁下载和抄袭。每篇论文必须有指导教师三次及三次以上指导评语方可最终定稿，并完成毕业论文指导及答辩记录表，此表正反页打印。（见附录2）。

6、论文必须在规定的时间内完成。论文提交的时间分别为2011年11月30日（初稿），2011年12月15日（二稿），2011年12月25日（定稿），所有论文必须于2011年12月31日前完成并提交。
7、各班论文由组长统一收齐后统计成绩，填写毕业论文题目和成绩报表（见附录5）并装订成册交学院存档。
二、格式要求

（一）引言
1、制定本标准的目的是为了统一规范专科毕业论文格式，保证毕业论文质量。

2、毕业论文应采用最新颁布的汉语简化文字，符合《出版物汉字使用管理规定》，由作者在计算机上输入、编排与打印完成。

3、各学生应在选题前后阅读大量相关文献并独立思考，文献阅读量不少于5篇，并将其列入参考文献表。

（二）编写要求

1、页面要求：毕业论文须用A4纸标准，一律采用纵向、单面打印；毕业论文页边距按以下标准设置：上边距为：25mm；下边距25mm；左边距30mm；右边距25mm。

2、字体与间距：字间距设置为标准字间距，行间距设置为固定值20磅。

（三）编写格式

1、毕业论文章、节的编号应按要求分级编号。

2、毕业论文的构成（按毕业论文中先后顺序排列）：封面、论文标题；主要内容简介；内容摘要、关键词、正文、参考文献。

（1）封面：统一格式，采用教务处印制的统一封面，封面上填写论文题目、作者姓名、所属学院、指导教师姓名、学科（专业）等。不接受自行设计、印制的封面。毕业论文封面格式见附录4
（2）论文标题：小三号宋体，加粗，居中。
（3）内容摘要：摘要是论文内容不加注释和评论的简短陈述，应以第三人称陈述。它应具有独立性和自含性，即不阅读论文的全文，就能获得必要的信息。摘要一般为150个汉字左右，小四号楷体。

（4）关键词：关键词是从论文中选取出来用以表示全文主题内容的单词或术语。关键词间用逗号分隔，最后一个词后不打标点符号。论文应选取3—5个词作为关键词，小四号宋体。
（5）正文

毕业论文各章应有序号，序号层次格式为：
一、XXXXXXX  一级标题采用小四号宋体，加粗。
（一）XXXXXX

1、XXXXXX

（1）XXXXXX

毕业论文正文字体为小四号宋体，论文中的图、表、公式、算式等，一律用阿拉伯数字分别依序连编导编排序号。外语采用Times New Roman字体。
(6) 脚注

引用其他作者的文章或者网络资源，均用脚注标注清楚，所作脚注应与参考文献序号相对应。

（7）参考文献

参考文献是论文作者亲自考察过的对毕业论文有参考价值的文献。参考文献应具有权威性，要注意引用最新的文献。参考文献以文献在整个论文中出现的次序用[1]、[2]、[3]……形式统一排序、依次列出。格式为：

[序号]作者，书名[M]（或文章题目[J]），出版社（或期刊名），年份（或刊号），出版或发表时间。字体为五号宋体。
注：论文经指导老师最终审核后方可定稿打印。
附录1

      届    科学生毕业论文（设计）

题目审批表

学院（盖章）                     专业                 

	学生姓名
	
	指导教师
	
	教师职称
	

	论文(设计)题目
	
	来源
	

	选题内容与要求:



	系、教研室负责人审查意见：

           签字：                         年   月    日

	主管院长意见：

           签字：                         年   月    日


注：本表分题填写，每题一页，由学院存档。
附录2      毕业论文（设计）指导及答辩记录（一）

	学生姓名
	
	专业班级
	

	论文题目
	
	指导教师
	

	指导记录
	第一次指导
	存在的主要问题及修改意见：
                                                指导教师签名：

年  月  日

	
	第二次指导
	存在的主要问题及修改意见：
                                                指导教师签名：

年  月  日

	
	第三次指导
	存在的主要问题及修改意见：
                                                指导教师签名：

年  月   日

	论文评语
及成绩
	指导教师签名：

                                                                 年  月   日


备注：本页由指导教师填写完备后，提交答辩小组。

毕业论文（设计）指导及答辩记录（二）

	答辩小组

成    员
	姓  名
	职务（职称）
	姓  名
	职务（职称）
	姓  名
	职务（职称）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	答辩的主要问题及回答情况：


	答辩意见：
答辩组长签名( 院系公章 )：

             年    月     日

	论文答辩成绩
	
	论文终评成绩
	

	复审意见：

答辩委员会主任签名：

年    月     日  


备注：本页由答辩小组填写完毕后交由院系存档；“复审意见”栏只针对申请复议的论文（设计）填写，其它不填。
附录3

上市公司股东大会类别股东表决制度探析

内容摘要：类别股东表决制度是保护中小股东利益的一项新举措。本文从介绍我国类别股东表决制度的立法现状着手，并对我国现行类别股东表决制度与传统意义上类别股东表决制度进行了比较，从而澄清了一些错误认识，在此基础上，提出了完善该制度的一些具体构想。

关键词：上市公司；流通股；类别表决
一、我国类别股东表决制度的立法现状

（一）类别股东表决制度的涵义

类别股东表决制度是指一项涉及不同类别股东权益的议案，须经类别股东分别审议，并获得各自的绝对多数同意才能通过的一项制度[1]。探究类别股东表决制度，首先要研究如何确定类别股东，而要确定类别股东则必须要确定什么是类别股份，因为所谓类别股东即指持有类别股份的人……。

（二）我国类别股东表决制度的立法现状

我国现行《公司法》对类别股东表决制度没有作出任何规定，关于类别股东表决制度的规定主要见于我国证监会发布的部门规章[2]。1994年8月27日，证监会发布了《到境外上市公司章程必备条款》，该法专列一章，即第9章，第一次规定了类别股东表决制度，但该法所称的类别股仅指境外上市的外资股，其对我国公司在境内发行的股份并不适用……。

二、对我国现行类别股东表决制度的认识

（一）我国现行类别股东表决制度与传统意义上类别股东表决制度的区别

我国现行类别股东表决制度与传统意义上类别股东表决制度有很大不同：首先，我国类别股东表决制度在形式上主要表现为……。

（二）对我国现行类别股东表决制度的认识

由于我国现行类别股东表决制度与传统意义上股东类别表决制度存在很大不同，因此，我国许多学者认为，在目前的股权结构条件下，我国根本不可能也无必要建立类别股东表决制度[3]。但笔者认为，这种观点是非常偏颇的。

1.虽然根据世界上主要几个发达国家的公司立法例，区别某部分股份是否为类别股份主要看该股份所代表的股东权利是否存在某种优惠或限制……。

2.由于我国特殊的股权结构的存在，导致非流通股大股东和流通股股东客观上存在利益矛盾和冲突，在流通股股东与非流通股大股东的利益博弈中，流通股股东处于弱势地位，其权益极易受到侵害……。

三、完善我国现行类别股东表决制度的具体构想

为了有效地保护社会公众投资者的合法权益，证监会发布了有关部门规章，创造性建立了流通股股东类别表决制度，但其在实践中应用效果并不理想，理论和实践中还有许多问题需要解决。

（一）类别股东表决制度的适用范围问题

尽管我国现行类别股东表决制度作为一项创新性的制度安排对于约束非流通股大股东行为、保护流通股股东利益有着重要的意义[4]，但我们必须承认流通股股东类别表决机制有其自身的局限性，对其所起的对流通股股东保护作用也不能无限夸大……。

（二）类别股东表决具体会议制度设计问题

相比之下，我国现有制度还存在巨大的完善和创新的空间。

1.关于股东参会资格。本来类别股东参会资格的认定并不复杂，只要持有某种类别股份就可以成为某类别股东，就可以出席类别股东大会。但由于……

2.关于会议召集和主持。由于在我国类别股东表决制度中，公司只召开一次股东大会，所有股东（包括类别股东）共同对有关表决事项进行表决并作出决议，因此会议的召集和主持一般由公司管理层来完成……。

3.关于表决方式。从我国现有的股东大会表决方式看，其大体包括三种，即传统的现场形式、通讯形式和网上投票……。

4.关于出席要件和表决要件。借鉴国外立法经验，法律应规定类别股东大会必须适当地召开，程序应当公正合理……。

（三）有关类别股东表决配套制度安排问题

类别股东表决制度的实施还需要一系列配套制度的支持。首先，完善信息披露制度，加强对机构投资者的监督[5]……。
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